
....... ALLES BEGINNT MIT EINER IDEE !!! 

INGENIEURBÜRO FÜR ERNEUERBARE ENERGIEN

Für die Erweiterung unseres Teams

SUCHEN WIR DICH …..

Mitarbeiter Back Office (m/w/d)
Dein Aufgabenbereich
• Innendienstbetreuung in enger Zusammenarbeit mit dem Vertriebsaußendienst
• Erstellung von Planungen für Photovoltaikdachanlage
• Kalkulation und Erstellung von Angeboten
• Interne Auftragsbearbeitung, inkl. Prüfung der Aufträge bis zur Auftragsbestätigung
• Übergabe der Aufträge an die Projektleitung
• Vorbereitung sämtlicher Baupläne
• Materialbestellungen und Organisation der Lieferungen
• Erstellung von Dokumentationen 
• Erstellung der notwendigen Anmeldungen für Photovoltaikanlagen

Deine Qualifikationen
• Erfolgreich abgeschlossene technische Ausbildung
• Vorzugsweise bereits Erfahrung im Bereich Photovoltaik
• Zuverlässiges, strukturiertes und eigeninitiatives Arbeiten
• Kommunikationsstärke im Gespräch und Schriftverkehr
• Hohes Maß an Teamfähigkeit und Kundenorientierung
• Sicherer Umgang mit den MS Office Anwendungen, Excel, Word sowie Power Point

Das bieten wir:
• unbefristeten Arbeitsvertrag
• Zukunftsorientiertes Arbeiten im Bereich „erneuerbare Energien“ in einem 
jungen dynamischen Team 
• Flache Hierarchien, ein gutes Betriebsklima, inkl. einem Management zum 
„Anfassen“
• Regelmäßige Schulungen und Weiterbildungen
• Leistungsgerechte Bezahlung

Arbeitsort: Melchinger Straße 4/1, 72820 Sonnenbühl

Bewerbungen bitte an m.mauser@energiebude.com

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG 

mailto:bewerbung@energiebude.com

